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1. CONSIDERAÇÕES INICIAIS 

 

Com o objetivo de melhorar a eficiência no recebimento e processamento das comunicações de 

suspensão e/ou restabelecimento de direitos políticos o TRE-MT adotou o Sistema de Informações e Direitos 

Políticos – INFODIP, desenvolvido pelo TRE-PR. 

A ferramenta possibilita o envio das comunicações por meio eletrônico e destina-se exclusivamente 

ao trâmite entre os órgãos por elas responsáveis e a Justiça Eleitoral. 

A utilização do Sistema de Informações de Direitos Políticos – INFODIP no âmbito do Tribunal 

Regional Eleitoral de Mato Grosso é disciplinada pelo Provimento CRE nº 2, de 25 de fevereiro de 2015. 
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2. HABILITAÇÃO  

 

Para a utilização do Sistema de Informações de Direitos Políticos -INFODIP, o responsável pelo 

órgão comunicante (Vara Criminal, Organização Militar, Vara Cível etc.) deverá requerer ao Juiz da Zona 

Eleitoral em que estiver situada sua sede o devido cadastramento.  

Além do responsável, poderá ser solicitada a habilitação de dois servidores, mediante preenchimento 

do requerimento, disponível na internet, necessariamente acompanhado de: 

I – cópia do documento funcional da autoridade pública requerente; 

II – endereço de e-mail institucional da autoridade; 

III – cópia do documento funcional do(s) servidor(es) ou de documento de identificação civil; 

IV – endereço de e-mail institucional do(s) servidor(es). 

 Efetivado o cadastramento e a habilitação pelo Cartório Eleitoral, o usuário receberá a senha de 

acesso ao sistema no e-mail institucional informado.  
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3. ACESSO AO SISTEMA  

 

1º) Acesse o site do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso (www.tre-mt.jus.br)  

2º) Na página inicial procure pela seção “Destaques”.  

3º) Selecione a opção “INFODIP”.  

4º) Preencha sua identificação (o e-mail informado) e a senha fornecida.  

 

* IMPORTANTE: Ao realizar o primeiro acesso, o sistema irá exigir a troca da senha. Esse mesmo 

procedimento poderá ser realizado novamente, a qualquer momento, através do menu “Acesso”.  
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4. REGISTRANDO INFORMAÇÕES 

 
 
1º) Selecione a opção “Incluir Comunicação”  

 
 

 

2º) Selecione o tipo de comunicação que deseja encaminhar:  

 

 

*IMPORTANTE: O usuário só poderá realizar comunicações para as quais tenha sido habilitado. Assim, a 

opção para informar a ocorrência de interdição, por exemplo, somente aparecerá para as Varas Cíveis e 

Varas Únicas. Da mesma forma, a opção para comunicar a ocorrência de condenação criminal aparecerá 

apenas para as Varas Criminais e Varas Únicas.  
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3º) Preencha o formulário que aparecerá na tela e, ao final, clique sobre a opção “Adicionar”.  
 

 
 

*Ao preencher o formulário o usuário deverá fornecer a maior quantidade de dados possíveis, sendo 

obrigatório o preenchimento dos campos com o símbolo “*”.  
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4º) Após o preenchimento, o usuário poderá optar por consultar a informação preenchida(1), continuar 

inserindo comunicações, do mesmo tipo, para a mesma pessoa(2), inserir comunicações para outras 

pessoas(3) ou, ainda, excluir quaisquer das comunicações inseridas(4). Após concluir o preenchimento de 

todas as comunicações que deseje encaminhar, o usuário deverá selecionar a opção “Gravar/Enviar 

Comunicações”(5). 

 

 

 

 

1 

2 

4 
3 

5 
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5. REGISTRANDO INFORMAÇÕES EM LOTE  
 

 
A Justiça Eleitoral possibilita aos usuários comunicantes que importem para o Infodip comunicações 

presentes em seus sistemas próprios de forma conjunta (em lote). Esta funcionalidade, no entanto, é uma 

facilidade oferecida pelo Sistema Infodip, cuja utilização é opcional.  

Este Tribunal Regional Eleitoral fornece apenas as especificações técnicas necessárias para geração 

dos arquivos aceitos pelo sistema, não fornecendo mecanismos para tal geração. É necessário que sua equipe 

de informática crie ou disponibilize meios para a geração dos arquivos a serem importados no Infodip Web, 

seguindo as especificações disponíveis nos endereços abaixo: 

Especificação XML (esquema XSD): http://apps.tre-mt.jus.br/infodipweb/infodip.xsd 

 

1º) Gere o arquivo em XML através de ferramenta própria fornecida por sua própria equipe de informática. 

 

2º) Na página disponível em “incluir novas comunicações” (vide título 4 deste manual), selecione “Importar 

Informações de Arquivo”. 
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3º) Selecione o arquivo previamente gerado e, em seguida, selecione a opção “Importar” 

 

 
4º) Verifique a existência de arquivos não aceitos pela importação e, conforme o caso, preencha novamente a 

comunicação informando manualmente os dados desejados. São exemplos de situações que farão o sistema 

rejeitar a comunicação: data do trânsito em julgado inválida; duplicidade da comunicação; informação já 

encaminhada previamente; etc. 

1 

2 
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5º) Verifique as comunicações importadas, importe um novo lote de comunicações ou, ainda, insira 

manualmente novas comunicações. Caso não tenha mais nada a comunicar, selecione a opção 

“Gravar/Enviar Comunicações”. 

*Clique sobre a 

comunicação para obter 

mais detalhes sobre ela. 

*Caso deseje, para 

controle interno, imprima 

a tela com as 

comunicações rejeitadas. 

*Feche a tela e confira as 

comunicações efetivamente 

importadas. 



 

 Missão: Velar pela regularidade dos serviços eleitorais, assegurando a correta aplicação de princípios e normas.  

 

  

12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

*Se desejar importe 

mais lotes de 

comunicações. 

*Visualize, altere, inclua 

nova comunicação para 

a mesma pessoa, ou 

exclua uma comunicação 

incluída. 

*Se desejar, inclua 

manualmente novas 

comunicações. 
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6. TRATANDO COMUNICAÇÕES DEVOLVIDAS  
 

 

A Justiça Eleitoral poderá solicitar a complementação ou a confirmação da comunicação 

encaminhada, caso em que o operador deverá revisar a comunicação ou, se for o caso, cancelar a 

comunicação encaminhada.  

 

Passo-a-passo:  

 

1º) Clique sobre a aba “Devolvidas” e selecione a comunicação que deseja revisar.  

 
 
 
2º) Indique se pretende “Revisar” ou “Cancelar” a informação.  

 

Caso a informação 

precise de alguma 

alteração ou 

complementação, o 

operador deverá 

selecionar a opção 

“Revisar”. 

Caso a informação 

tenha sido 

erroneamente 

transmitida, o 

operador poderá 

optar pelo seu 

cancelamento. 

Se desejar, 

imprima a 

comunicação 

devolvida. 

1 

2 
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a) Caso o operador deseje cancelar a comunicação, deverá justificar o motivo que ensejou o 

cancelamento e confirmar a operação. 
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b) Caso o operador deseje revisar a comunicação, deverá atentar ao motivo da devolução e retificar ou 

complementar os dados do formulário encaminhado. 

 

 

 



 

 Missão: Velar pela regularidade dos serviços eleitorais, assegurando a correta aplicação de princípios e normas.  

 

  

16 

 

6. PESQUISANDO INFORMAÇÕES 

 

 
1º) Para pesquisar informações, no campo “Comunicações” selecione o tipo de comunicação que deseja 

verificar (devolvidas, enviadas ou canceladas) e o método de pesquisa (Número da comunicação, nome do 

eleitor ou data de inclusão).  

 

 

 

1. Selecione a aba que 

deseja consultar.  

2. Selecione o método 

de pesquisa. 

3. Preencha os dados que deseja 

pesquisar, conforme o método de 

pesquisa selecionado, e tecle 

“Enter” ou clique na lupa. 
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2º) Para realizar pesquisas genéricas, no campo “Comunicações”, selecione o tipo de comunicação que 

deseja verificar (devolvidas, encaminhadas ou canceladas) e o período que deseja exibir na tela.  

 

 

 

1. Selecione 

“Comunicações”. 

2. Selecione o tipo de 

comunicação que deseja 

pesquisar. 

3. Selecione o período 

que deseja pesquisar. 
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7. CONSIDERAÇÕES FINAIS  

 

O Tribunal Regional Eleitoral estará a sua disposição para o esclarecimento de eventuais dúvidas. 

Para tanto, vossa senhoria deverá contatar a Zona Eleitoral responsável por seu cadastramento. Os dados para 

contato junto a sua Zona Eleitoral podem ser obtidos através do endereço: 

www.tre-mt.jus.br/institucional/zonas-eleitorais. 

 


